Instrukcja dla osoby sktadajgcej wniosek

Cztonek Asocjacji Rytmu Serca, ktéry nie zalega z optacaniem sktadek cztonkowskich chcacy ztozy¢
whniosek o przyznanie Certyfikatu Indywidulanego PTK wydawanego przez ARS powinien zalogowac
sie na swoje konto w systemie PTKCztonkowie i wybra¢ w menu ,,Wnioski” -> ,Moje wnioski” nazwe
whniosku, ktéry chce ztozy¢ i nacisngé ,,Rozpocznij”

Prosze zwrdcié uwage, ze dla kazdego rodzaju Certyfikatu istnieje wniosek pierwszy i kontynuacja.
Wybdr whasciwego wniosku jest wazny i od tego zalezy np. lista wymaganych zatgcznikow.
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Stworz nowy wniosek:

[ SRS - Certyfikat Operatora Elektrofizjologii w zakresie: Diagnostyki elektrofizjologicznej i ablacji podstawowych - pierwszy wniosek

Rozpocznij

Nastepnie nalezy po kolei zatgcza¢ wymagane dokumenty, jesli zatacznik jest koniecznie wymagany
to przy stowie , Zatgcznik 1” ma gwiazdke. Wybieramy plik z dysku, mozemy wpisac swadj opis (ale nie
jest konieczny) i robimy ,,Dodaj”. Przy zatgcznikach czesto pojawiajg sie opisy wyjasniajgce w skrocie
czego zatacznik dotyczy. Przy zatacznikach dotyczacych zestawienia w excelu wykonanych procedur
jest podany link do formularza, z ktérego zgodnie z regulaminem nalezy skorzystaé tworzac to
zestawienie (patrz ponizsze zdjecie).

Zatacznik 5*

Nazwa: Ablacje - zestawienie w Excelu

Opis: Zestawienie wykonania (ostanie 3 lata) co najmniej 200 inwazyjnych procedur elektrofizjologicznych, w tym 100 ablacji jako pierwszy
P's: operator

£des pugiego http://download.gbbsoft. pl/PTK/SRS/zalacznik_nr5.xlsx

formularza:

Dodaj zatacznik (max 4l :

Plik Opis
Wybierz plik Nie wybrano pliku Dodaj !
Zalacznik 6*

Nazwa: Ablacje - potwierdzenie kierownika

Opis: Podpisana przez wnioskodawce i przelozonego pierwsza lub ostatnia strona zestawienia ablacji

Dodaj zalacznik (max 4MB):
Plik Opis

Wybierz plik Nie wybrano pliku Dodaj

Przy zatgczaniu certyfikatdw potwierdzajgcych zebrane punkty za konferencje i kongresy, zatgcznikow
moze by¢ wiele. Trzeba wtedy czynnosé zatgczania pliku powtdrzy¢ konieczng ilos¢ razy.



Wszystkie wydawane Certyfikaty podlegajg opfacie, ktérej nalezy dokonac na etapie sktadania
whniosku, a jej potwierdzenie zataczy¢ w systemie jako jeden z zatgcznikdw. Przy tym zatgczniku w
opisie podana jest kwota optaty i numer konta, na ktéry nalezy dokonaé wptaty (jest to konto
bankowe Asocjacji Rytmu Serca PTK).

Zalacznik 7*

Nazwa: Potwierdzenie optaty

LOpi 300 PLN na konto: 73 1050 1214 1000 0022 2472 3185 ’

Dodaj zatacznik (max 4MB):
Plik Opis

Wybierz plik |Nie wybrano pliku Dodaj

Uwagi osoby wnioskujacej:

Pole uwagi osoby wnioskujgcej moze stuzy¢ do przekazania dodatkowe] informacji np. wyjasniajacej a
dotyczacej sktadanego wniosku. Uwagi te sg widoczne dla wszystkich oséb majacych dostep do
whniosku (administratora formalnego i merytorycznego).

Po zatgczeniu wszystkich wymaganych dokumentéow nalezy potwierdzi¢ zapoznanie sie z
regulaminem przyznawania Certyfikatu, wyrazi¢ zgode na umieszczenie danych na stronie ARS (o
przyznanym certyfikacie) oraz z Klauzulg informacyjng wynikajgca z RODO.

Zgoda na przetwarzanie danych:

W przypadku uzyskania certyfikatu, o ktéry wnioskuje wyrazam zgode na umieszczenie moich danych osobowych (imig, nazwisko, nr prawa wykonywania zawodu, adres
wykonywania procedur z zakresu elektrofizjologii i elektroterapii), w serwisie internetowym PTK. (zgoda dobrowolna, ale wymagana zgodnie z regulaminem).

Informacje dotyczace zasad przetwarzania danych zawarte sa w klauzuli informacyjnej znajdujacej sie na tej samej stronie co wniosek.

Wyrazam zgode:*

Klauzula informacyjne RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
PTK informuje, ze:

1. Administratorem przekazanych we wniosku danych osobowych jest PTK. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozna uzyskac pod adresem:
ptkezlonkowie@gbbsoft.pl

I1. Dane osobowe beda:
1) przetwarzane dla celéw zwigzanych z realizacjg wniosku (umowy) o wydanie Certyfikatu indywidualnego tj. w celu jego prawidlowego zweryfikowania formalnego i
merytorycznego, przygotowania i przestania. v

Zapoznatem sie z klauzula:* ¥

Odrzu¢ Zapisz na pdzniej | | Zatwierdz

Przyczyna odrzucenia:



Jesli wniosek wymaga uzupetnienia — bo np. nie mamy w tym momencie wszystkich wymaganych
dokumentdw to po akceptacji zgdd mozliwe bedzie zapisanie go do dalszej edycji poprzez wybranie
»,Zapisz na pdzniej” — wniosek nie zostanie wystany do akceptacji, ale bedzie mozna do niego wrécic i
np. uzupetnic¢ o brakujgcy w tym momencie dokument.

Jesli wniosek jest kompletny nalezy skorzystac z przycisku ,Zatwierdz”, aby przestac go do akceptacji
formalne;j.

WAZNE!!! —jesli chcemy (na etapie wstepnej edycji wniosku) usuna¢ zatgcznik dodany nieprawidtowo
to konieczne bedzie najpierw zaakceptowanie zgdd dotyczacych regulaminu i RODO, a nastepnie
skorzystanie z przycisku Usun.

Zalacznik 1*
Nazwa: Dyplom specjalizacyjny
Opis: Nalezy zalgczy¢ skan dyplomu specjalizacyjnego z kardiologii

Zataczono:
Nazwa pliku Opis

| Pobierz | rys1.JPG I

Pod przyciskiem ,pobierz” mozna zawsze sprawdzi¢ jaki zatgcznik zostat zamieszczony.

Jesli uzytkownik bedzie chciat zatwierdzi¢ (wystac) wniosek niekompletny zostanie o tym
poinformowany komunikatem na gdérze strony i obok brakujgcego zatacznika, czy np. pstryczka przy
zgodzie.

Whiosek zapisany na pdzniej znajdziemy w zaktadce ,,Moje wnioski” — wejscie w ,,Popraw” otwiera
edycje wniosku.
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Whioski otwarte (2)

Data Aktualny Powéd Do
zlozenia status odrzucenia pobrania

3 . e 2020-01-09
SRS - Certyfikat Operatora Elektrofizjologii w A :
=7 i < pierwszy Tworzenie 12:23:47 2020-01-09 12:23:47
Popraw ZI;\;et::;)S‘I{acinostykl elektrofizjologicznej | ablacjl wnlasele Wlosku Anna Kinga  Anna Kinga Zan
Zan

Grupa Whniosek Stworzono Zmieniono



Jesli Wniosek jest kompletny to nalezy go Zatwierdzi¢ — spowoduje to przestanie go do osoby, ktdra
najpierw sprawdzi go pod wzgledem formalnym, nastepnie zatwierdzenia merytorycznego dokona
wskazana osoba z Zarzadu Asocjacji.

O kolejnych etapach procedowania wniosku, wnioskodawca jest informowany mailowo.

Jesli wniosek bedzie niekompletny zostanie odrzucony przez administratora formalnego lub
merytorycznego. Bedzie go mozna znalezé w zaktadce wnioski z adnotacjg o przyczynie odrzucenia.

Dane cztonka: Anna Kinga Zan

Sktadki Dane podstawowe U Administracja

Whioski zatwierdzone, aktualne

Grupa Wniosek Data ztozenia Aktualny status Numer Od dnia Do dnia Do pobrania

Brak aktualnie wnioskéw

Archiwum
= Data Aktualny O« Do o -

Grupa Whniosek Slodemnmal Seatus Numer dria daia Powéd odrzucenia

SRS - Certyfikat Operatora Elektrofizjologii 5020-01 Zbyt mata liczba certyfikatéw potwierdzajacych

w zakresie: Diagnostyki pierwszy udziat w konferencjach. Brak podpisu kierownika na
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podstawowych

zestawieniu wykonanych procedur. Prosze uzupetni¢
braki i ponownie zatwierdzi¢ wniosek.

Jesli wytapane btedy dadzg sie poprawié, administrator formalny przywrdci wniosek do edycji, aby
mozna byto nanies¢ poprawki.
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Nalezy wtedy wej$¢ do wniosku poprzez ,Popraw” — uzupetni¢/poprawic braki i ponownie
,Zatwierdzi¢”.

Po pomysinym przejsciu catej procedury Certyfikat zostanie wygenerowany i bedzie mozliwe
pobranie go z systemu w formie pdf ze swojego konta w systemie PTKCztonkowie.
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